Eliminierung des ., Kompatibilititsmodus"” fiir Office-Anwendungen.

1. Wie erkenne ich den ,Kompatibilititsmodus"?
Dieser Modus wird in der Dokumentenbeschriftung (siehe gelbe Markierung)
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2. Wie andere ich bzw. priife ich das Format? Klicke auf ,Datei".
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3. Danach auf , Option” - siche ganz unten.
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Dokument1 - Word

Neu
Sffnan Dokument schiitzen
} Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an diesem Dokument
Speichern Dokument vornehmen kénnen.
schiitzen ~

Speichern unter

Drucken

@ " Dokument prufen

Machen Sie sich vor der Veréffentlichung dieser Datei bewusst, dass sie Folgendes
Auf Probleme | gnthilt:

tiberpriifen ~

Freigeben

Exportieren Dokumenteigenschaften und Name des Autors

SchlieBen

—L-‘ ' Versionen
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Es sind keine fritheren Versionen dieser Datei vorhanden.

Konto :
Versionen

. verwalten ~
Optionen




4. Unter dem Menupunkt ,Speichern” sollte die Grundeinstellung des Formats
fir Word auf ,,Word-Dokument (*.docx)”,
fur Excel ,,Excel-Arbeitsmappe (*.xIsx)” und
fur Powerpoint auf ,,PowerPoint-Prasentation” sein.
Falls nicht Gber das Drop-Down Feld das richtige Format suchen und auswahlen.
AbschlieBend nach unten scrollen und mit OK bestatigen.

Word-Optionen ?
Allgemein . . .
Geben Sie an, wie Dokumente gespeichert werden sollen.
Anzeige
Dokumentpriifung Dokumente speichern
Dateien in diesem Format speichern: Wordeokument (*.doox) £
Sprache AutoWiederherstellen-Informationen speichern alle |10 : Minuten
Erweitert Beim SchlieBen ohne Speichern die letzte automatisch gespeicherte Version beibehalten
Meniiband anpassen Dateispeicherort fiir AutoWiederherstellen: CAtemph\winword Durchsuchen...
Symbolleiste fiir den Schnellzugriff [ ] Backstage beim Offnen oder Speichern von Dateien nicht anzeigen
Add-1 Zusétzliche Speicherorte anzeigen, auch wenn eine Anmeldung erforderlich ist
-Ins

[] standardmaBig auf Computer speichern
Trust Center

Lokaler Standardspeicherort fiir Datei: C\Users\hager\Documents\ Durchsuchen...

Standardspeicherort fiir persénliche Vorlagen:

Offlinebearbeitungsoptionen fiir Dateien auf dem Dokumentverwaltungsserver

Ausgecheckte Dateien speichern in:'!

() Speicherort fiir Serverentwiirfe auf diesem Computer
© Cache fiir Office-Dokumente
Speicherort fiir Serverentwiirfe:  C:\Users\hager\Documents\SharePoint-Entwtirfe\ Durchsuchen...
. . . “ cogs
5. Hinweis mit ,Ja" bestitigen.
Microsoft Excel X

Sie sind dabei, das Standarddateiformat in Office Open XML zu &ndern.

! Méchten Sie diese Einstellung auch fir alle anderen Microsoft Office-Anwendungen &ndern, die dieses Format unterstlitzen?

6. FERTIG©

PS: Wenn eure Dokument oder die Vorlage im falschen/alten Format gespeichert ist, misst
ihr das Dokument neu abspeichern. Am besten Uber ,Speicherung unter” und dann den
gewtinschten Dateityp wahlen.




